PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD DE CURSOS

PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD DE
CURSOS

PASO 1: SOLICITUD DE INSCRIPCION A LOS CURSOS

Los wusuarios podran consultar los cursos ofertados en la Web

www.academiadepolicia-cm.org, accediendo a las secciones Formacion

Presencial, Formacion On-line, Formacién Descentralizada, Cursos de

Ofimatica, Formacién para Jefes y Mandos y Formacion de Proteccién Civil.

Podran visualizar la ficha de cada curso y realizar una solicitud de inscripcion.

Para poder solicitar un curso, el usuario debera identificarse introduciendo su
clave de usuario y su contrasefia que se enviaran por correo electronico, antes
de la puesta en marcha del nuevo sistema, a todos aquellos que se han
registrado. Si no dispone de clave de usuario y de contrasefia, debera
registrarse previamente y se le enviaran por correo electrénico una vez que se

validen sus datos.

Una vez realizada la solicitud de inscripcion, el interesado recibe el siguiente

mail:


http://www.academiadepolicia-cm.org/
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Solicitud de inscripcion a <Nombre curso>

E CONSEJERIA DE PRESIDENCIA Y JUSTICIA

Comunidad de Madrid

Estimado/a <Nombre solicitante>:
Su solicitud de inscripcion para el curso <Nombre curso> ha sido recibida.

Unos dias después de finalizar el plazo de inscripcion, podra consultar la lista provisional de

preseleccionados en la web www.academiadepolicia-cm.org

dentro de la seccién “Admisiones”.

Recuerde que para los cursos presenciales a peticion del Ayuntamiento serd necesario enviar oficio con
sello y firma de la jefatura al nimero de fax 91 735 08 12. Para los cursos libres no tiene que realizar

ningun trdmite mas.

PASO 2: ENVIO POR PARTE DE LA ACADEMIA DE UN SMS A LOS
PRESELECCIONADOS A LOS CURSOS

Una vez finalizado el plazo de solicitud de cursos, la Academia enviara a los
preseleccionados un SMS al numero de movil que consta en la ficha de alumno

con el siguiente texto:

De: Academia Policia CM
Preseleccionado al curso (nombre curso abreviado) (Fecha y horario del

curso) Para confirmar, consultar en ADMISIONES de Web Academia antes

(fecha limite para confirmar)

PASO 3: CONSULTA DEL LISTADO DE PRESELECCIONADOS AL CURSO

En el apartado “ADMISIONES” de la pagina Web de la Academia se publicara
el listado de PRESELECCIONADOS con la informacion del curso
correspondiente y con el procedimiento a seguir para confirmar si podra asistir

o no al curso.
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A continuacion se le muestra un ejemplo del listado provisional de alumnos:

NOMBRE CURSO: SEGUIMIENTO Y VIGILANCIA

Le informo que ha sido seleccionado para realizar el Curso de Especializacion
“SEGUIMIENTO Y VIGILANCIA”, que se celebrara en la Academia de Policia Local
de la Comunidad de Madrid (Ctra. del Colmenar Viejo, Km. 13,600), del 21 al 25 de

noviembre de 2011 en horario de 10:00 a 14:00 horas.

Si usted se encuentra entre los admitidos deber& confirmar su asistencia al curso,
es imprescindible la CONFIRMACION DE ASISTENCIA para Sl o para NO enviando
e-mail a (direccion de correo electrénico) (responderemos con e-mail de recepcién
de la confirmacion) o llamando al 91 387 67 33.
INDICANDO SU NOMBRE Y AYUNTAMIENTO hasta el 14 de noviembre de 2011, de
lo contrario perderd su plaza.

LISTADO DE ADMISIONES (PROVISIONAL)

AYUNTAMIENTO CARNET-POLICIAL
ALCALA DE HENARES XXX
ALCOBENDAS XXX
ALCORCON XXX
ALGETE XXX
ARANJUEZ XXX
ARGANDA DEL REY XXX
ARROYOMOLINOS XXX

PASO 4: CONFIRMACION DE ASISTENCIA POR PARTE DEL ALUMNO

El alumno preseleccionado debera confirmar si va a asistir o no al curso,

siguiendo el procedimiento indicado en el listado de preseleccionados.

Una vez finalizado el plazo de confirmacién por parte del alumno
preseleccionado, en el caso de que no se haya recibido contestacion por parte

del alumno, se entendera que renuncia a la plaza en el curso solicitado.
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PASO 5: PUBLICACION DE LA LISTA DEFINITIVA DE ADMITIDOS A LOS

CURSOS

Una vez finalizado el plazo de confirmacion de asistencia, se publicara, en el
apartado “ADMISIONES” de la pagina Web de la Academia, el listado

DEFINITIVO de seleccionados a los cursos, reflejando el ayuntamiento, el

namero policial y el grupo asignado.

Los interesados, en los dias posteriores a la finalizacion del plazo de

confirmacién, consultaran en la web el listado de admitidos para saber si han

sido aceptados. Junto a este listado se publicara el horario y fechas del curso.

NOMBRE CURSO: SEGUIMIENTO Y VIGILANCIA

Le informo que ha sido seleccionado para realizar el Curso de
Especializacion “SEGUIMIENTO Y VIGILANCIA”, que se celebrara en la
Academia de Policia Local de la Comunidad de Madrid (Ctra. del Colmenar
Viejo, Km. 13,600), del 21 al 25 de noviembre de 2011 en horario de 10:00 a
14:00 horas.

LISTADO DE ADMISIONES (DEFINITIVO)

AYUNTAMIENTO

CARNET-POLICIAL

ALCALA DE HENARES

XXX

ALCALA DE HENARES

XXX

ALCOBENDAS XXX
ARANJUEZ XXX
ARGANDA DEL REY XXX
ARGANDA DEL REY XXX
CADALSO DE LOS VIDRIOS XXX
COLMENAR VIEJO XXX
COLMENAR VIEJO XXX
COLLADO VILLALBA XXX
EL BOALO XXX
EL ESCORIAL XXX
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ADVERTENCIA:

Los alumnos que, sin causa justificada, no asistan a los cursos para el

que han sido debidamente seleccionados y avisados, no se les

concedera ningun otro curso de la Academia hasta transcurrido un afo.

REGISTRO DE ALUMNOS

Los usuarios no registrados que deseen registrarse en el sistema podran
hacerlo desde la seccion “IDENTIFICACION”, cumplimentando el formulario de

registro habilitado.

Formulario de Registro de Datos

Por favor complete todos los campos de este formulario, para su correcta inclusion en el registro de
usuarios del Campus Virtual de la Academia de Policia Local de Madrid. Le recomendamos que lea con
atencién las instrucciones para cada uno de los campos. Todos los campos son obligatorios

Apellidos

Nombre

DNUNIF

Fecha de ingreso al Cuerpo
Correo electrénico

Teléfono movil

Ayuntamiento

Cuerpo

€ Policia local
€ Voluntarios de Proteccién Civil
€ Agentes forestales

Categoria

Unidad

Politica de Privacidad

Los datos personales recogidos seran incorporados y tratados en el fichero "ALUMNOS", cuya finalidad
es disponer de informacion del alumnado para facilitar acceso a sistemas de informacion y formacion
envie de notificaciones, elaboracion de listas, estudios diversos sobre formacién y posibles necesidades
de institucion, inscrito en el Registro de Ficheros de Datos Personales de la Agencia de Proteccion de
Datos de la Comunidad de Madrid (www.madrid.org/apdcm), y no podran ser cedidos, excepto las
cesiones previstas en la Ley. El érgano responsable del fichero es la Academia de Policia Local de la
Comunidad de Madrid, y la direccion donde el interesado podré ejercer los derechos de acceso
rectificacion, cancelacion y oposicién ante el mismo es Ctra. De Colmenar Viejo, km. 13.600. 28049
Madrid, todo lo cual se informa en cumplimiento del articulo 5 de la Ley Organica 15/1999, de 13 de
diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal

Proceder
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Una vez registrado y validada la informacion solicitada, se enviaran al correo

electronico del alumno los datos de acceso.



